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Conservation et protection des données des stagiaires

Organisme de formation : IN MOTION
Responsable du traitement : Angéline DELVART

Coordonnées : 11 rue Jean-Baptiste Pigalle — 75009 Paris

1. Objectif

La présente politique de confidentialité a pour objectif d’informer les stagiaires sur la maniére dont
leurs données personnelles sont collectées, utilisées, conservées et protégées dans le cadre des
actions de formation dispensées par IN MOTION, conformément au Reglement Général sur la
Protection des Données (RGPD) et a la législation frangaise en vigueur.

2. Données personnelles collectées
Dans le cadre de la formation, les données suivantes peuvent étre collectées :
e Identité : nom, prénom
e Coordonnées : adresse postale, téléphone, adresse e-mail
¢ Données professionnelles : emploi, entreprise, situation professionnelle
e Données administratives : conventions, contrats, feuilles d’émargement
e Données pédagogiques : évaluations, résultats, attestations, certificats de réalisation
e Données de financement : informations nécessaires aux prises en charge (OPCO, CPF,
employeur)

3. Finalités du traitement
Les données sont collectées uniquement pour les finalités suivantes :
e Gestion des inscriptions et du suivi administratif
e Organisation et déroulement des actions de formation
e Suivi pédagogique et évaluation des acquis
o FEtablissement des documents réglementaires (attestations, certificats)
¢ Gestion des financements et obligations légales
e Respect des obligations Qualiopi
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4. Destinataires des données
Les données sont destinées exclusivement a :
e IN MOTION
e Les financeurs de la formation (OPCO, CPF, employeur), uniquement les données
strictement nécessaires
e Les autorités administratives dans le cadre des obligations légales
Aucune donnée n’est cédée, louée ou vendue a des tiers.

5. Durée de conservation des données
Les données sont conservées :
o Données administratives et pédagogiques : 5 ans a compter de la fin de la formation
e Documents comptables : 10 ans conformément aux obligations 1égales
e Données de prospection commerciale : 3 ans a compter du dernier contact
A Tissue de ces durées, les données sont soit :
e supprimées,
e soit archivées de maniere sécurisée lorsqu’une obligation l1égale I'exige.

6. Sécurité des données
IN MOTION met en ceuvre toutes les mesures techniques et organisationnelles nécessaires pour
garantir la confidentialité et la sécurité des données personnelles, notamment :

e Accés limité aux seules personnes autorisées

e Protection par mot de passe des supports informatiques

e Stockage sécurisé des documents papier dans un espace fermé

e Sauvegardes régulieres des données numériques

7. Droits des stagiaires
Conformément au RGPD, chaque stagiaire dispose des droits suivants :
e Droit d’acces
e Droit de rectification
e Droit a I'effacement
e Droit a la limitation du traitement
e Droit d’opposition
e Droit a la portabilité des données
Ces droits peuvent étre exercés a tout moment par simple demande écrite adressée a :
Email : angeline. delvart@in-motion.paris
Une réponse sera apportée dans un délai maximum d’un mois.
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8. Réclamation aupreés de I’autorité compétente
Si un stagiaire estime que ses droits ne sont pas respectés, il peut adresser une réclamation a
l'autorité de contréle compétente.

9. Mise a jour de la politique

La présente politique peut étre modifiée a tout moment afin de garantir sa conformité avec la
réglementation en vigueur. La version applicable est celle en vigueur a la date de signature des
documents de formation.

Date de mise a jour : 20/10/2025
Signature du responsable :
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